
PORTALO „LIETUVOS MUZIEJAI“ IR EKSPONAT� INFORMACINI� SISTEM� 
DUOMEN� BAZI� TEKST� RENGIMO REKOMENDACIJOS 

 
Muziej� interneto leidiniams ir duomen� baz�ms parengti tekstai turi b�ti be gramatini�, stiliaus 

ir kalbos kult�ros klaid�, surinkti Times New Roman šriftu, 12 pt dydžiu. Teksto lygiavimas gali b�-
ti �vairus. Sakinyje žodži� turi b�ti nedaug, o mintis privalo b�ti aiški (žodžiams ankšta, min�iai 
erdvu). Negalima piktnaudžiauti tarptautiniais žodžiais.  

 
Interneto leidiniams, duomen� baz�ms pateikiami tekstai neturi b�ti formatuoti. Išskiriami tik 

kursyvu rašomi žodžiai ar sakinio fragmentai, ta�iau toki� viet� netur�t� b�ti daug, nes ekrane skai-
tyti kursyvu parašyt� tekst� sunku.  

 
Pastraipos pirmoji eilut� rašoma neatitraukta nuo kairiojo krašto (oficialiuose dokumentuose ir 

kituose tekstuose kiekvienos pastraipos pirmoji raid� nuo kairiojo krašto atitraukiama 22 milimet-
rus). Interneto leidiniuose pastraipas išskirti rekomenduojama tarp j� paliekant tarpus.  

 
Atskiros teksto dalys, pvz., didel�s citatos, negali b�ti išskirtos mažesniu šriftu ar daugiau negu 

kitos teksto dalys atitrauktos nuo kairiojo krašto. 
 
Renginio (parodos, ekspozicijos, knygos pristatymo, koncerto, edukacin�s programos ir kt.) pa-

vadinimas rašomas kabut�se: 2009 m. balandžio 15 d., tre�iadien�, 16 val. Kupiškio etnografijos 
muziejuje – parodos „Kupiškio krašto istorija“ pristatymas.  

 
Straipsnio, kuris skirtas portalo „Lietuvos muziejai“ giluminiams puslapiams (ne anotacijoms 

„Rengini� kalendoriuje“), pavadinimas rašomas mažosiomis raid�mis (išskyrus pirm�j� pavadinimo 
raid� ir tikrini� žodži�, � pavadinim� �siterpusi� kit� pavadinim� pirm�sias raides). 

 
Teksto pabaigoje nurodomas teksto autoriaus vardas ir pavard�. Portalui „Lietuvos muziejai“ 

skirtuose informaciniuose pranešimuose kartu su autoriaus vardu ir pavarde reikia nurodyti ir jo pa-
reigas, kontaktus:  

Nika Puteikien�, Lietuvos j�r� muziejaus Ryši� su visuomene skyriaus ved�ja. Tel. (8 ~ 5) 
261 9670. El. p. nikasputeikienes@gmail.com. 

 
D�l saugumo rekomenduojama internete skelbiamuose el. pašto adresuose simbol� @ keisti su-

tartiniais ženklais, pvz., [at] arba simbolio @ paveiksliuku.  
 
Teksto pabaigoje arba po nuotraukomis nurodomi ir nuotrauk� autoriai arba, jei jie nežinomi, iš 

kur nuotraukos gautos: 
Alfonso Maž�no nuotrauka; 
Nuotraukos iš Kupiškio etnografijos muziejaus archyvo. 
  
Jei nuotraukos yra iš muziejaus, bibliotekos, archyvo fondo (ne asmeninio), reikia nurodyti ir 

fondo, nuotraukos inventorin� numer�, kitus privalomus jos rekvizitus: 
Nuotrauka iš Lietuvos nacionalin�s Martyno Mažvydo bibliotekos Ret� knyg� ir rankraš-

�i� skyriaus (F. 165, b. 11). 
 
Jei nuotrauka nuskenuota iš kokio nors leidinio, b�tina nurodyti visus leidinio duomenis (pavadi-

nimas, išleidimo metai / data, puslapis, nuotraukos autorius): 
Vacio Miliaus nuotrauka iš leidinio „Juozas Mickevi�ius. T�v� ir prot�vi� žem�“, Vilnius, 

2008, p. 123. 
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PASTABA. Po nuotraukos prierašu, kuris pateikiamas arba po nuotrauka, arba teksto apa�ioje, 
taškas nededamas. 

 
Parod�, rengini� ir kt. anotacij� apimtis netur�t� b�ti didesn� negu 1 standartinis (A4 formato) 

puslapis. Išimtiniais atvejais, kai tekstas skirtas gyventoj� švietimui, kai yra sukaupta daug ir vertin-
gos informacijos, kuri� norima paskelbti portale „Lietuvos muziejai“, nebus nieko blogo, jei pateik-
site ir kur kas didesn�s apimties tekst�. Šiuo atveju si�lome j� suskirstyti � atskirus, savarankiškus 
pavadinimus turin�ius skyrius ir t� skyri� turin� papildomai pateikti teksto viršuje (po straipsnio pa-
vadinimu). 

 
Tekst� reng�jai ir autoriai tur�t� atsižvelgti � rengiam� tekst� paskirt� – nuo jos priklauso j� sti-

lius, informacijos pob�dis bei jos pateikimo b�das.  
 
Nuotraukos, tekstai portalo „Lietuvos muziejai“ http://www.muziejai.lt k�rybinei grupei siun�ia-

mi elektroniniu paštu. Esant reikalui, gali b�ti atsiun�iami ir paprastu paštu, išspausdinti ant popie-
riaus (adresas: Lietuvos dail�s muziejaus filialas Lietuvos muziej� informacijos, skaitmeninimo ir 
LIMIS centras, Bokšto g. 5, Vilnius). 

 
ASMENVARDŽI	 RAŠYMAS 
 
Pirm� kart� tekste minint asmenvardžius, vardai ir pavard�s rašomos pilna forma (Vardenis Pa-

vardenis), minint antr� ir kitus kartus – pasirinktinai: arba vardo pirma raid� ir pavard� (V. Pavar-
denis), arba vien pavard� (Pavardenis). Pasirinkto rašymo varianto reikia nuosekliai laikytis visa-
me tekste ir vienodai taikyti visiems tekste minimiems asmenvardžiams.  

 
Po pirmosios vardo raid�s rašomas taškas ir paliekamas tarpas:  
A. Verdenis, K. Kazlauskas ir t. t.  
PASTABA. Jei tekste pasitaiko keli vienod� pavard� turintys asmenys, antr� ir paskesnius kartus 

minint visus tekste esan�ius asmenvardžius, b�tina nurodyti ne tik pavardes, bet ir pirm�sias vard� 
raides. 

PASTABA. Jeigu teksto autorius negali nustatyti vis� tekste minim� asmen� vard�, tai visuose 
asmenvardžiuose rašomos tik pirmosios vard� raid�s ir pavard�s.  

 
Atkreipiame d�mes�, kad po taško tarpas paliekamas ir rašant kitas santrumpas, išskyrus tuos at-

vejus, kai po taško eina kablelis arba skliaustai, pvz.: t. y., t. t., (kt.). 
 
Tarp dviej� pavardži� arba pavard�s ir slapyvardžio dedamas trumpas br�kšnys (Julija Beniuše-

vi�i�t�-Žymantien�, Vincas Mykolaitis-Putinas). Tarp dviej� (ar daugiau) to paties asmens vard� 
br�kšnelis nerašomas (Aušra Nijol� Gudaitien�). Taip pat br�kšnelis nerašomas tarp pavard� suda-
ran�i� nekaitomo ir kaitomo d�men� (Put Puterleckis, Tallat Kelpša). 

 
NELIETUVIŠKI ASMENVARDŽIAI RAŠOMI: 
* autentiška forma (mokslin�se publikacijose), 
* adaptuoti, t. y. pateikti pagal tarim� – G�t�, Šekspyras (vaikams, jaunimui skirtuose tekstuose, 

populiarinimo straipsniuose). 
 
AUTENTIŠKOMS ASMENVARDŽI	 FORMOMS GAL
N�S DEDAMOS, KAI: 
* asmenvardis baigiasi priebalsiu. Šiuo atveju gal�n� pridedama tiesiogiai prie autentiškos as-

menvardžio formos ir apostrofo rašyti nereikia – Brugmannas, Andrewsas, Roiselis, Feederis, 
Kar�owiczius. 
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*asmenvardis baigiasi netariamu balsiu „e“, arba netariamu priebalsiu. Šiuo atveju prieš prideda-
m� gal�n� dedamas apostrofas – Larousse’as (sk. Larusas), Larousse’o, Bainville’is (sk. Benvi-
lis), Cahors’as (sk. Kahoras), Chateaubriand’as (sk. Šatobrijanas), Beaufort’as (sk. Boforas). 

 
AUTENTIŠKOMS ASMENVARDŽI	 FORMOMS GAL
N�S NEDEDAMOS, KAI: 
* asmenvardis baigiasi kamieno balsiu (išskyrus „a“) ar dvibalsiu – Goethe, Crespo, Enrico, 

Antonescu, Craxi, Leslie. Tokie asmenvardžiai dažniausiai nelinksniuojami, bet kartais gali b�ti 
pridedamos gal�n�s po apostrofo – vns. kilm. Goethe’s, Craxi’o, Hemingway’aus, naud. Goethe’-
ei, Craxi’ui, Hemingway’ui ir t. t. Jei originalo kalboje asmenvardis, kuris baigiasi balsiu, yra 
linksniuojamas, jis linksniuojamas bei gramatinamas ir lietuvi� kalboje – Wal	sa (Wal	sy…) – 
Wal	sa (Wal	sos...), M	cinski (M	cinskego…) – M	cinskis (M	cinskio…). 

 
�sid�m�tina, kad nelietuviškiems moteriškosios gimin�s asmenvardžiams lietuviškos gal�n�s nie-

kada nepridedamos: Elisabeth Taylor, Kate Blanchet. 
 
Dievybi�, švent�j�, karali�, imperatori�, kunigaikš�i�, popieži� vardai rašomi lietuviškai. Visa-

da išlaikomos lietuviškos tradicin�s asmenvardži� formos: Karolis Didysis, Petras Pirmasis, To-
mas Akvinietis. Senesni lietuviški asmenvardžiai rašomi pagal dabartines rašybos normas, bet kai 
tradicija �vairuoja ir asmenvardžiai pateikiami skirtingomis formomis (Henrikas Žukauskas, Žu-
kovskis, Henryk Ýukowski), pasirinktina ta asmenvardžio forma, kuri buvo vartojama asmen� gy-
venamuoju laikotarpiu. Jei buvo rašoma visaip, tame pa�iame tekste b�tina išlaikyti vien� pasirinkt� 
variant�. 

 
VIETOVARDŽI	 RAŠYMAS 
Nelietuviški vietovardžiai rašomi pagal dabar nusistov�jusi� tvark� – transkribuoti lietuviškai: 

Smolenskas (
��
����), Katovicai (Katowice). Išimtiniais atvejais, kai vietovardžio tarimas ir 
rašymas lietuviškoje literat�roje �vairuoja, turi sen� tradicij� arba yra visiškai nežinomas, ne�trauk-
tas � žinynus ar enciklopedijas, paliekama originalo rašyba. Rekomenduotina Europos vietovardžius 
pasitikrinti žodyne „Pasaulio vietovardžiai. Europa“ (Vilnius: Mokslo ir enciklopedij� leidybos ins-
titutas, 2006). 

 
Lietuvišk� gal�ni� negauna ir nekaitomi lieka vietovardžiai, kurie baigiasi kir�iuotu balsiu ar 

dvibalsiu (Tartu (Tartu), Peru (Peru), Bordo (Bordeaux), Dachau (Dachau).  
 
 
METAI, AMŽIAI IR DATA. BR
KŠNIO IR BR
KŠNELIO, SKLIAUST	  
RAŠYMAS 

 
Met� ir amži� rašyba konkre�iame tekste arba leidinyje tekste negali �vairuoti.  
METAI rašomi arabiškais skaitmenimis ir santrumpa „m.“  – 1740 m., bet kai metai pateikiami 

skliausteliuose, santrumpa „m.“ nerašoma – (1956).  
 
Metai prieš Krist� ir po Kristaus žymimi taip: 15 m. pr. Kr., 15 m.  
 
AMŽIAI rašomi rom�niškais skaitmenimis ir santrumpa „a.“ – XVIII a. Amži� sand�ros nuro-

domos rom�niškais skaitmenimis ir santrumpomis – XIX a. pr. – XIX a. pab.  
 
Pilnais žodžiais metai, amžiai rašomi tik tada, kai to reikia sakinio aiškumui arba stilistiniais su-

metimais. 
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DATOS skaitmenys, nurodant laiko tarp�, tekste žymimi pilnai – 1709–1711 m., o ne 1709–77 
m. Kanceliarin�je kalboje, plakatuose data rašoma trumpuoju b�du (2001-01-01 arba 2001 01 01), o 
tekstuose – ilguoju (2001 m. sausio 1 d.).  

 
BR
KŠNIO RAŠYMAS. Kai br�kšnys žymi, nuo kokio iki kokio laikotarpio t�s�si (-iasi) 

reiškinys, faktas, rašomas ilgas br�kšnys. 
 
Tarp arabišk� ir rom�nišk� skaitmen� ilgas br�kšnys rašomas be tarp� (V–XV a., 507–909 m.), 

o kai laikotarpis nurodomas ilguoju b�du, ilgasis br�kšnys rašomas iš abiej� pusi� paliekant tarp� 
(2009 m. sausio 17 d. – spalio 20 d.).  

 
Ilgas br�kšnys, nepaliekant tarp žodži� tarp�, rašomas ir nurodant maršrut�, t. y., kai jo reikšm� 

– „nuo iki“, pvz., Kaunas–Vilnius, Alytus–Vilnius. 
Trumpas br�kšnelis be tarp� tekste rašomas tada, kai data nurodoma trumpuoju b�du – 2001-01-

01 (šiuo atveju, kaip jau min�ta, vietoj br�kšneli� gali b�ti paliekami tarpai – 2001 01 01).  
 
Kai metai, amžiai, diena atsiduria sakinio gale, rašomos ne santrumpos m.“, „a.“, „d.“, bet pilni 

žodžiai ([...] 1907 metais. Nuo tada [...]; [...] XIX amžius. Tuo tarpu XX a. pr. [...]; [...] gruo-
džio 1 dien�. Kitomis dienomis [...]). 

  
Nurodant eksponat�, kit� objekt� išmatavimus, tarp skai�i� ir ženklo „x“ paliekami tarpeliai, 

pvz., 48,7 x 65,4 cm. Tarp santrump� „h“, „pl.“ tarpeli� nepaliekame, pvz., h/pl. vaizdo 34 x 47 
cm. 

 
Kai informacija pateikiama skliaustuose, po pirm�j� skliaust� ir prieš antruosius skliaustus tarpai 

nepaliekami, pvz., (eksponatas saugomas Muitin�s muziejuje). 
Jei skliaustuose rašomame tekste �terpiami dar vieni skliaustai ir jie susidubliuoja, dvigub� 

skliaust� nerašome – paliekame vien�, pvz., (tai �vyko seniai (1905 m.).  
 
K
RINI	 IR SIMBOLINIAI PAVADINIMAI 
 
Visame tekste k�rini� pavadinimai turi b�ti rašomi vienodai. Straipsni�, apžvalg�, paveiksl� ir 

kit� meno k�rini� pavadinimai rašomi kabut�se. Virtuali� parod� katalogin�je dalyje arba aprašuo-
se meno k�rini� pavadinimai gali b�ti rašomi ir kursyvu arba šriftu kitaip išskiriami, pvz. juodu 
(Bold). Jeigu nelietuvi� meno k�rini� pavadinimai pateikiami originalo kalba, pirm� kart� juos mi-
nint skliausteliuose nurodomas ir pavadinimo lietuviškas vertimas. 

 
Lotyniško pagrindo rašmenis vartojan�i� kalb� nelietuviški simboliniai pavadinimai rašomi ori-

ginalo rašyba be lietuvišk� gal�ni�: „General Motors“, „Los Angeles Lakers“. 
 
DIDŽI	J	 RAIDŽI	 RAŠYMAS 
 
Be �prast� didži�j� raidži� rašymo atvej� sakinio, tiesiogin�s kalbos pradžioje ar tikriniuose 

daiktavardžiuose, didži�ja raide rašomas tik pirmasis �staig�, �moni� ar organizacij� pavadinim� žo-
dis, pvz.: Vilniaus universitetas, Lietuvos dail�s muziejus. Visi pavadinimo žodžiai didžiosiomis 
raid�mis rašomi tik tada, kai organizacija yra aukš�iausios valstybin�s valdžios �staiga – Lietuvos 
Respublikos Seimas. Jeigu pavadinimas, susidedantis iš keli� žodži�, prasideda tikriniu žodžiu, di-
dži�ja raide rašomas tik tas tikrinis žodis (žodžiai): Lietuvos Didžiosios Kunigaikštyst�s valdov� 
r�mai, Nacionalinis Mikalojaus Konstantino �iurlionio dail�s muziejus. Sutrumpinti oficial�s 
pavadinimai rašomi kaip atitinkami nesutrumpinti: Lietuvos Didžiosios Kunigaikštyst�s valdov� 
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r�mai – Valdov� r�mai. Sud�tiniame pavadinime esantis oficialus skyriaus ar padalinio pavadini-
mas pradedamas didži�ja raide: Lietuvos dail�s muziejaus filialas Lietuvos muziej� informaci-
jos, skaitmeninimo ir LIMIS centras. 

 
Didži�ja raide žodžiai gali b�ti rašomi stilistiniais sumetimais: Visuomet prieš akis turime tu-

r�ti savo Laisv	. Iš pagarbos didži�ja raide gali b�ti rašomi aukš�iausi�j� pareig�n� pavadinimai: 
Lietuvos Respublikos Ministras Pirmininkas. 

 
Svarbi� istorini� �vyki� pavadinim� pirmasis žodis rašomas didži�ja raide: Pirmasis pasaulinis 

karas. Epoch� pavadinimus rašome maž�ja raide: antika, viduramžiai. Keli epoch� pavadinimai 
pagal �sigal�jusi� tradicij� rašomi didži�ja raide: Renesansas, Atgimimo epocha, Švie�iamasis 
amžius.  

 
Tekste pamin�jus, kokias mokslo �staigas asmuo baig� ir kt., jei žinoma, kad šios �staigos, �mo-

n�s keit� pavadinimus, reikia iš pradži� nurodyti j� ankstesn� pavadinim� ir šalia skliaustuose – da-
bartin�, pvz., „Baig� Lietuvos valstybin� dail�s institut� (dab. Viniaus dail�s akademija).“ 

 
CITATOS, IŠNAŠOS IR NUORODOS 
 
CITATOS tekste išskiriamos lietuviškomis kabut�mis, kurios prasideda apa�ioje „ (kodas: Alt + 

0132) ir pasibaigia viršuje “ (kodas: Alt + 0147). (Pažym�tina, kad svetim� kalb� kabut�s kitokios, 
pvz., angliškos: “…”; rusiškos, pranc�ziškos: «…», lenkiškos: „…”; cituojant šiomis kalbomis, ka-
butes reik�t� išlaikyti.) Citatas kitomis kalbomis rekomenduojama pateikti išverstas � lietuvi� kalb�; 
jeigu reikia, citatos rašomos ir originalo kalba, tokiu atveju jos ver�iamos. Citat� vertimai pateikia-
mi tekste po citat�. 

 
KABU
I	 CITATOSE RAŠYMAS 
* Jeigu citat� sudaro sakinys, sakinio galo ženklai rašomi prieš uždarom�sias kabutes, pvz.: � j� 

paži�r�j	 žmon�s sakydavo: „Kokia graži ir maloni mergait�.“  
* Jei sakinio gale kabut�mis išskirtas simbolinis pavadinimas ar trumput� citata (ne citatos saki-

nys!), taškas rašomas po kabu�i�, pvz.: Bernardinai kvie�ia prisijungti prie akcijos „Kal�din� 
sriuba“. Šit� pažad� pakartojo apaštalas Paulius, sakydamas, kad „visi esame viena duona ir 
vienas k�nas“. 

* Jeigu sakinio gale atsid�r� koks nors kabut�mis išskirtas pavadinimas, kurio pabaigoje yra 
klaustukas, šauktukas ar daugtaškis, papildomo sakinio galo ženklo po kabu�i� nereikia. Pvz.: Šiau-
liuose pastatytas spektaklis „Kaip užmušti Jason�?“ 

* Citat� viduje esan�ioms kitoms citatoms nurodyti vartojamos viengubos kabut�s: ‚ (kodas: Alt 
+ 044) ir ‘ (kodas: Alt + 0145). 

* Ilgesn�s citatos tekste išskiriamos kabut�mis ir rašomos naujoje eilut�je: 
Jaunas dailininkas susid�r� su materialiniais technin�s baz�s sunkumais ir neapibr�žtais 

katedros ateities planais keleriems metams:  
„Pasijutau nejaukiai – buvau pats jauniausias katedros ved�jas visoje Taryb� S�jungoje. 

Ir paskyr� mane ne kokiu nors kitu tikslu, o kad likviduo�iau Tekstil�s katedr�.“³ 
 
PRALEIST	 CITUOJAM	 ŠALTINI	 DALI	 RAŠYMO ATVEJAI 
* Praleistos cituojam� šaltini� dalys žymimos daugtaškiu tarp laužtini� skliaust� – Jis jaut�si 

teisus, tai mat�si […] iš visos povyzos.  
* Kai citata užrašoma be pabaigos, daugtaškis irgi rašomas laužtiniuose skliaustuose: Marijos 

Žilinskien�s parašytoje �žangoje pabr�žiama, kad draugijos tikslas „surinkti Lietuvos daili-
ninkes vienon organizacijon […]“.  
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* Pateikus citat� ne nuo pradžios, ji pradedama rašyti maž�ja raide, ta�iau pradžioje daugtaškis 
nerašomas: Visi susirinkime dalyvav	 pareig�nai ir atstovai tam pritar� ir pažad�jo „prieš lie-
tuvi� karali� kariauti […] negailint savo galv�“. 

 
 
IŠNAŠOS ŽENKLO (SKAI
IAUS, ŽVAIGŽDUT�S, RAID�S) RAŠYMAS 
* Išnaša tekste dedama prieš skyrybos ženkl�: Marijos Žilinskien�s parašytoje �žangoje pa-

br�žiama, kad draugijos tikslas „surinkti Lietuvos dailininkes vienon organizacijon […]“1. 
* Kai taškas ar kitas sakinio galo ženklas dedamas prieš uždarom�sias kabutes, išnašos ženklas 

atsiduria pa�ioje sakinio pabaigoje: Jonynas, meno mokyklos steigimo id�jos autorius, yra raš	s: 
„Ta meno mokykla buvo geras šansas prad�ti nuo sav	s, imtis veiklos.“³ 

  
Laužtiniuose skliaustuose rašomi teksto autoriaus intarpai � cituojam� tekst�. Prie autoriaus pa-

stab�, paaiškinim� ar korekcij� po br�kšnio kursyvu pridedami autoriaus inicialai: „�ia moterys 
dažniau d�vi liemenes ir baltas plotkas – kaip mantijas, dengia joms pe�ius, o ten [prie pr�s� 
sienos – B. M.] kapton� ir plotk� visai nežino.“² 

 
NUOROD	 � CITUOJAMUS ŠALTINIUS RAŠYMAS 
Cituojam� šaltini� nuorodos gali b�ti pateikiamos išnašose puslapio apa�ioje arba pa�iame tekste 

pagal naudotos literat�ros s�raš�. Nuorodos � naudotos literat�ros s�raš� rašomos tekste, lenktiniuo-
se skliaustuose, nurodant šaltinio autoriaus pavard� (jeigu autoriaus n�ra, šaltinio antrašt�s pradži�), 
leidimo metus ir puslapius (Galaun�, 1930, 15). Tais pa�iais metais išleisti skirtingi to paties auto-
riaus darbai žymimi dešin�je leidimo met� pus�je pakelta raidele (Galaun�, 1927a, 45). Kelis kartus 
nurodant t� pat� šaltin�, vartojama santrumpa Ten pat (kursyvu).  

 
Kai nuorodos � cituojamas knygas ar kitus neperiodinius leidinius pateikiamos puslapio apa�ioje, 

rašoma autoriaus pavard�, po jos – vardo pirmoji raid�. Tarp pavard�s ir vardo raid�s kablelis nede-
damas. Jeigu autori� yra keli, j� pavard�s atskiriamos kableliais. Po autoriaus pavard�s, atskirtas 
kableliu, kursyvu pateikiamas knygos pavadinimas. Knygos paantrašt� pateikiama kursyvu po dvi-
taškio. Jeigu yra nurodomas leidinio pob�dis (pvz., monografija, straipsni� rinkinys, studija), j� nuo 
pavadinimo taip pat atskiriame dvitaškiu, rašome sta�iu šriftu: 

*  Tamošaitis R., Kelion� � laiko pradži�: monografija, Vilnius, 1997. 
 
Knygos ar leidinio sudarytojas nurodomas po pavadinimo trumpiniu sud., paliekant tik vardo ar 

vard� pirm�sias raides ir pavard�, rašant paprastu šriftu. Pirmiausiai pateikiama sudarytojo vardo 
pirmoji raid�, paskui pavard� (kableliu neatskiriama): 

*  Trumpas pasakojimas apie Lietuvos ir Lenkijos kar� su Maskva XVII a. viduryje, sud. V. 
Dolinskas, Vilnius, 2004. 

 
Leidini� nuorodose duomenys apie leidimo viet�, leidykl� pateikiami tik tada, kai teksto reng�jas 

ar autorius gali pateikti vis� cituojam� leidini� leidimo vietas, leidykl� pavadinimus. Tarp leidimo 
vietos ir leidyklos pavadinim� dedamas dvitaškis. Kai yra du leidinio leid�jai, jie nurodomi abu ir 
atskiriami �kypu br�kšniu. Leidimo vietos atskiriamos kableliu. Po leidimo vietos ir leidyklos patei-
kiami leidimo metai. Jeigu knyga ar leidinys turi kelet� tom�, jie nurodomi po leidimo met� lietu-
viška santrumpa t. (išnašas pateikiant originalo kalbomis, tom� nurodanti santrumpa gali �vairuoti – 
vol., Bd. ir t. t.) ir arabiškais skaitmenimis, atskiriama kableliu: 

*  Davies N., Dievo žaislas: Lenkijos istorija, Vilnius: Lietuvos rašytoj� s�jungos leidykla, 
1998, t. 1, p. 507. 
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Kai nuorodos � cituojamus periodinius leidinius pateikiamos puslapio apa�ioje, leidinio 
pavadinimas rašomas kursyvu. Po pavadinimo, atskirta kableliu, sta�iu šriftu pateikiama leidimo 
vieta, nors dažniausiai periodini� leidini� leidimo vieta, leid�jas nenurodomi. Po leidimo vietos 
rašomi leidimo metai, tomas (su trumpiniu t.), knyga (kn.) ar numeris (Nr.), puslapiai (p.). Nuro-
dant laikrašt�, prieš numer� dar pateikiama data: 

*  Lietuvi� katalik� moksl� akademijos metraštis, Vilnius, 2000, t. 17, p. 36. 
*  Panev�žio balsas, 1982 07 26, Nr. 31 (231), p. 2. 
 
Jeigu nurodomas straipsnis iš didesnio leidinio, jo pavadinimas pateikiamas kabut�se, o leidinio, 

iš kurio jis paimtas, – kursyvu: 
1 Mik�nait� A., „Lietuvi� liaudies tradicin� skulpt�ra“, Metraštis, Vilnius: Baltos lankos, 

1999, t. 3, p. 106–122. 
 
Kai knygos ar straipsni� autori� yra daugiau negu vienas, jie nurodomi atskiriant kableliu. Kny-

gos arba straipsnio autori� ar sudarytoj� esant daugiau negu trims, nurodomas tik pirmasis ir san-
trumpa laužtiniuose skliaustuose – [ir kt.]. Jeigu knygos autorius yra tik sp�jamas, j� aprašo pra-
džioje galima nurodyti laužtiniuose skliaustuose, nuo pavadinimo atskiriant kableliu. Kai autorius 
yra pasiraš�s slapyvardžiu, jis apraše irgi nurodomas laužtiniuose skliaustuose po slapyvardžio, sky-
rybos ženklu neskiriamas. Jeigu knygoje ar leidinyje n�ra nurodyta leidimo vieta, metai, tai pažymi-
ma santrumpomis laužtiniuose skliaustuose: be vietos – [s. l.], be met� – [s. a.]: 

*  [Šrubauskis P.], Ba�sas Sirdies pas Pona Diewa, Szw�ciausy Marya Panna yr Szw�ntus 
Danguy Karalaujencius, Szaukiancis Par Giesmes, Wilniuy: Drukarnioy K. J. M. pri Akade-
mios, 1793. 

² Vilniaus klasicizmas: Parodos katalogas, sud. R. Adomaitien� [ir kt.], Vilnius, 2000. 
[Vytautas Juozas Urmanavi�ius], Kauno meno mokykla: Informacinis leidinys, [s. l.], [s. a.]. 
 
Kai leidinys priklauso kokiai nors serijai, dažniausiai išnašose tai nepažymima, ta�iau, esant rei-

kalui, ji nurodoma skliausteliuose kursyvu po knygos pavadinimo su trumpiniu ser. (tarp leidinio 
pavadinimo ir skliausteli�, kuriuose nurodomas serijos pavadinimas, kablelis nededamas), atskiria-
ma kableliu: 

*  Jasas R., „Lietuvos Kanclerio Alberto Goštauto memorialas karalienei Bonai“, Šešiolik-
tojo amžiaus raštija, sud. A. Samulionis [ir kt.] (ser. Senoji Lietuvos literat�ra), Vilnius: Lietu-
vi� literat�ros ir tautosakos institutas / Pradai, 2000, kn. 5, p. 25–30. 

 
Kai viename išnašos bloke nurodomi keli to paties autoriaus veikalai, vengiant kartojimosi, auto-

rius antr� ir tolimesnius kartus pateikiamas kursyviniu Idem: 
² Ma�iulis A., Architekt�ra: stiliai, kompozicija, men� s�veika, Vilnius, 1997.  
³ Idem, Dail� architekt�roje, Vilnius, 2002. 
 
Cituojant t� pat� veikal� antr� kart� iš eil�s, nurodoma kursyvin� santrumpa Ibid. Cituojant antr� 

kart� ar kelint� kart� ne iš eil�s, nurodomas autorius ir kursyvin� santrumpa op. cit. Jeigu tekste mi-
nimos kelios to paties autoriaus knygos, vien tik jo pavard�s nepakanka – pridedami ir leidinio me-
tai: 

*  Baltrušaitis J., „Lietuvi� liaudies skulpt�ra“, Mokslas ir gyvenimas, 1991, Nr. 4, p. 9. 
*  Wo�onczewskis M. K., Zemajtiu Wiskupiste, Vilnius, 1948, t. 2. 
*  Ibid., 275. 
*  Baltrušaitis J., op. cit., p. 10. 
Kitakalbi� knyg�, leidini� ir straipsni� aprašai pateikiami originalo kalba. 
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Nurodant � Lietuvos archyv� fondus, galima naudoti �prastines archyv�, rankraštyn� pavadinim� 
santrumpas (VUB RS, LVIA ir pan.). Trumpini� s�rašas pateikiamas teksto pabaigoje. Siekiant at-
skirti dokumento ir archyvo pavadinimus, pavadinimas pateikiamas sta�iu šriftu, o archyvas (taip 
pat ir archyvo santrumpa) – kursyvu. Nuorodoje � archyv� naudojami trumpiniai: sign. (signat�ra), 
f. (fondas), l. (lapas), b. (byla): 

Lietuvos valstyb�s istorijos archyvas (toliau – LVIA), sign.: f. 21, l. 1–3.  
 
Cituojant knyg� (ar kt. leidin�), kuri yra publikuojama internete, nuorodos � j� rašomos pagal jau 

pateiktus leidini� ar knyg� citavimo aprašus. Vietoj leidimo vietos, leid�jo bei leidimo met� �rašo-
mas kableliu atskiriamas interneto adresas. Lenktiniuose skliausteliuose nurodoma data, kada inter-
neto leidinys buvo skaitomas, t. y. kokios dienos interneto leidinyje pateikta informacija 
naudojama: 

Kulikauskas P., „Upyt�s priešistorinio kapinyno tyrin�jim� duomenys“, Lietuvos archeolo-
gija, 1998, t. 15, p. 19–86, http://www.istorija.lt/la/la15.html (ži�r�ta 2007 01 15). 

 
LITERAT
ROS S�RAŠAS 
Naudota literat�ra gali b�ti nurodyta dviem b�dais: išnašose puslapio apa�ioje arba literat�ros 

s�raše, kuris pateikiamas straipsnio pabaigoje. Literat�ros s�rašas sudaromas ab�c�l�s tvarka. Jame, 
kaip ir nuorodose, pirmiausia rašoma autoriaus pavard� arba slapyvardis (pastarasis – laužtiniuose 
skliaustuose), o paskui vardo (vard�) pirmoji raid�.  

Jeigu panaudotas šaltinis yra publikuotas didesniame leidinyje, reikia nurodyti šaltinio puslapius. 
Kita informacija pateikiama taip pat, kaip ir nuorodose: 

Dundulien� P., Lietuvi�  kalendoriniai ir agrariniai papro	iai, Vilnius, 1979. 
 
RODYKL�S 
Rodykl�s yra privaloma kiekvieno mokslinio leidinio dalis. Sudaromos pagal ab�c�l�. Rodykli� 

pavyzdžiai: 
�e�enis Povilas 62, 80, 86 
�elkonait�-Šukauskien� Vlada 194. 
 
NUORODOS � ELEKTRONINIUS LEIDINIUS 
Tekstuose naudoti nuorod� (ypa� daug) � kitus interneto leidinius, atskirus j� puslapius ne-

patartina, nes skaitmenini� interneto leidini�, informacini� sistem� administratoriai, tekst� redakto-
riai nebus paj�g�s nuolat tikrinti, ar tos nuorodos („hyperlinkai“) vis dar yra aktyvios (veikian�ios), 
ir negal�s daryti �takos tam, kad jos v�l b�t� aktyvios. Jei labai reikia tas nuorodas pateikti, b�tina 
nurodyti interneto leidinio pavadinim�, jo adres� internete, kada J�s lank�t�s minimo interneto lei-
dinio puslapyje ir tiksl� prieigos internete adres�, pvz., interneto svetain� „Lietuvos dail�s muzie-
jus“, prieiga internete http://www.ldm.lt/LDM/Parodos.htm (ži�r�ta 2009-03-21). 

 
SANTRUMPOS 

Tekste gali prireikti naudoti �vairi� dažnai vartojam� žodži� sutrumpinimus. J� s�raš� �prasta nuro-
dyti leidinio ar knygos pabaigoje. Toliau pateikiami dažniausiai pasitaikantys institucij� (mokykl�, 
muziej� ir kt.) bei kiti dažniau istorinio ar menotyrinio pob�džio tekstuose pasitaikantys bendrini� 
žodži� trumpiniai. 

INSTITUCIJ	, ORGANIZACIJ	 TRUMPINIAI 

AGAD – (lenk. Archivum G�ówne Akt Dawnych) – Centrinis sen�j� akt� archyvas 

DM – Nacionalinis M. K. 
iurlionio muziejus 
KFMI – Kult�ros, filosofijos ir meno institutas 
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KPC – Kult�ros paveldo centras 
KVAD – Kult�ros vertybi� apsaugos departamentas 
LDK – Lietuvos Didžioji Kunigaikštyst� 
LDM – Lietuvos dail�s muziejus 
LKMA – Lietuvos katalik� mokslo akademija 
LLMA – Lietuvos literat�ros ir meno archyvas 
LNM – Lietuvos nacionalinis muziejus 
LVIA – Lietuvos valstyb�s istorijos archyvas 
MAB – Lietuvos moksl� akademijos biblioteka 
NMMB – Nacionalin� Martyno Mažvydo biblioteka 
TIM – Trak� istorijos muziejus 
VUB RS – Vilniaus universiteto bibliotekos Rankraš�i� skyrius 
VLKK – Valstybin� lietuvi� kalbos komisija 

KITI DAŽNAI PASITAIKANTYS TRUMPINIAI 

a. – amžius lenk. – lenkiškai 
adm. – administracinis m. – metai 
akv. – akvarel� m�n. – m�nuo 
al. – aliejus mit. – mitologija 
angl. – anglis mst. – miestas 
apyg. – apygarda nac. – nacionalinis 
apyl. – apylink� nr. / Nr. – numeris 
aps.  – apskritis p. – ponas, ponia, panel� 
archit. – architekt�ra pan. – panašus, panašiai 
aut. – autorius past. – pastel� 
bažn. – bažnytinis pav. – paveikslas 
b-ka – biblioteka piešt. – pieštukas 
buv. – buv�s, buvusi p-ja – provincija 
ca. – apie (lot. Circa) plg. – palygink 
d. – diena pop. – popierius 
dail. – dailininkas ppr. – paprastai 
d�st. – d�stytojas pr. Kr. – prieš Krist� 
drb. – drob� pvz. – pavyzdžiui 
d-v�  dirbtuv� r. – rajonas 
egz. – egzempliorius reg. – regionas 
flam. – flamand� rel. – religija 
flk. – folkloras r-ka – respublika 
g. – gatv� ser. – serija 
gr. – graik� sign. – signat�ra 
g-t� – gyvenviet� sr. – sritis 
gub. – gubernija š. – šaltiniai 
�kl. – �klija str. – straipsnis 
il., iliustr. – iliustracija š. m. – ši� met� 
ir kt. – ir kita t. – tomas 
ist. – istorinis, istorija,  tekst. – tekstil� 
ir t. t. – ir taip toliau t. y. – tai yra 
it. – itališkai tir. – tiražas 
k. – kalba t�kst. – t�kstantis 
kart. – kartonas užs. – užsienyje, užsienio 
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kat. Nr. – katalogo eil�s numeris val. – valanda 
kn. – knyga v-b� – valstyb� 
kr. – kraštas vt. – vietov� 
kult. – kult�ros, kult�rinis žr. – ži�r�k 
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